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CÔNG TÁC THÁNG 10/2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 11/2015

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 10/2015
· Ghi điện kế;
· Thực hiện công tác sửa chữa bảo trì các máy lạnh trong toàn trường; 
· Thực hiện công tác sửa chữa lắp đặt hệ thống mạng, điện chiếu sáng cho khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; Khoa Công nghệ Động lực; Khoa Công nghệ Điện – Điện tử;
· Kiểm tra bảo dưỡng hệ thống mạng internet và điện thoại toàn trường;
· Thực hiện công tác bảo trì định kỳ máy tinh, máy in trong trường;
· Thực hiện công tác lắp đặt hệ thống điện chiếu sáng cho ký túc xá (nhà E1).
· Thực hiện công tác lắp đặt hệ thống camera khu vực KTX, Khu hành chính.
· Cắt tỉa cây xanh trong khuôn viên trường.
· Vệ sinh làm cỏ cho các bồn hoa cây cảnh khu C
· Thực hiện thi công lắp đặt kệ phơi quần áo cho KTX.
· Giám sát các công trình sửa chữa cơ sơ vật chất, nâng tầng khoa Điện – Điện tử, sửa chữa KTX, sửa chữa nhà Truyền thống…
· Hoàn thiện công tác sửa chữa, sơn nước KTX tòa nhà E1
· Kiểm tra an toàn PCCC và vệ sinh môi trường.
· Phục vụ khám sức khỏe cho hoc sinh sinh viên toàn trường
· Thực hiện một số công tác phục vụ thường xuyên khác của phòng

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2015
1 TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ
· Thực hiện công tác sửa chữa, bảo trì thường xuyên các máy lạnh
· Thực hiện công tác sửa chữa, bảo trì thường xuyên các máy tính, máy in

2. TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN
· Triển khai công tác sửa chữa nâng mái nhà F2 bằng khung thép, lắp máng xối và ống nước xã mái.
· Triển khai dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT, Trên các sêno các tòa nhà;
· Triển khai công tác xây dựng nhà để xe bằng khung thép;

3.  TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG
   -   Vệ sinh sạch sẽ khu vực đã phân công (Kiểm tra)
   -   Triển khai dọn vệ sinh khu vực nhà G

4.  CÔNG TÁC KHÁC
   -  Tiếp tục công tác kiểm tra giám sát sửa chữa, sơn nước trong toàn trường;
   -  Tiếp tục công tác kiểm tra giám sát nâng tầng khu thực hành Điện- Điện tử; 
   -  Tiếp tục công tác kiểm tra giám sát sửa chữa nhà truyền thống.
   -  Tiếp tục triển khai kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong tòan trường; 
   -  Tiếp tục công tác di chuyển khoa Động lực; khoa Nhiệt lạnh; khoa CNTT; Khoa Đ – ĐT;
   -  Triển khai tổng vệ sinh trong toàn trường.
   -  Triển khai công tác trồng cây cảnh khu C chuẩn bị đón khai giảng.
   -  Triển khai công tác cắt tỉa cây cảnh trong khuôn viên trường
   -  Chuẩn bị công tác phục vụ Hội nghị CB-CC-VC và lễ Khai giảng năm học 2015 -2016 
   Kế hoạch phân công cụ thể như sau: 
    + Kiểm tra hoạt động máy phát điện (Giao cho Giáp Văn Thịnh phụ trách)
    + Chuẩn bị Trống, âm thanh, cờ…( Giao cho Nguyễn Trọng Phú phụ trách)
    + Dù chuẩn bị (mua 1 cái mới, 2 cái cũ) (Giao cho Phạm Thành Danh phụ trách)
    + Lắp dựng dù ( Giao Nguyễn Trọng Phú triển khai)
    + Sân khấu (Giao Nguyễn Trọng Phú triển khai) 
    + Tổng vệ sinh quét và rửa sân khu C và đường chính (Giao cho Nguyễn Văn Lâm phụ trách)
    + Chuẩn bị hội trường: HTB, Nhà truyền thống (phục vụ tiếp khách); HTA phục vu liên hoan ( Giao cho Nguyễn Văn Lâm phụ trách).
· Thực hiện các công tác phục vụ cung cấp văn phòng phẩm, nước uống, photocopy, và các tác sửa chữa thường xuyên khác theo chức năng nhiệm được giao
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